
ПАМЯТКА ПЕДАГОГУ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

Учебно - методический  комплекс   
 педагога  дополнительного образования детей  

 
Компоненты  УМК:                                                                                                                                       
1.Образовательная программа (основной документ). 

Модули  УМК ( три  составляющие):                                                                                                   
2.Учебные и  методические пособия  для педагога и учащихся.                                                                
3. Система средств   обучения,  в  том числе средства  новых информационных технологий  
обучения.                                                                                                                                          
4.Система  средств  научной  организации  труда. 

Образовательная программа 
Дополнительная  образовательная программа - является содержательной основой  УМК. 

Учебные и  методические пособия  для педагога и учащихся. 
- дидактические наглядные пособия (картины, рисунки, схемы, чертежи, символы, карты, 
диаграммы, муляжи, натуральные предметы, модели, фотографии, фильмы); 
- информационные  и  справочные материалы; 
- тематические  методические  пособия;  
- конспекты занятий; 
- научная, специальная и методическая литература; 
- задачи  и задания, решаемые  по  образцу; 
- задачи  и задания  творческого характера.   
Материалы  могут быть представлены:                                                                                                                
-на современных носителях  информации  (магнитные и лазерные диски, видеопленки, 
аудитивные  носители и т. п.);                                                                                                                       
- на традиционных (печатные материалы).  

Система средств   обучения,  включающая  средства  новых информационных 
технологий  обучения. 

 Средства предназначены  для  дополнительного информирования , наглядности и 
сопровождения образовательного  процесса. Их  подразделяют на:      
Традиционные: 
- печатные  пособия (таблицы, плакаты, картины, фотографии, а так же раздаточный 
материал  -  дидактические  карточки, диафильмы, диапозитивы, кинофильмы  и  
кинокольцовки, транспаранты  для графо - эпипроекторов, звукозаписи). 
Современные:                                                                                                                                                                                                   
- видеофильмы; 
- мультимедийныематериалы; 
- компьютерные  программные средства.  

Система  средств  научной  организации  труда педагога  и  учащихся. 
Средства НОТ  предназначены для помощи педагогу в координации  и  корректировке его 
педагогической деятельности 
Могут  быть представлены в виде  материалов  по трем направлениям:  
- материалы по индивидуальному  сопровождению развития  учащихся (методики 
психолого - педагогической диагностики  личности, памятки для детей и родителей); 
- материалы  по  работе  с детским  коллективом (методики педагогической  диагностики  
коллектива, игровые  методики, сценарии коллективных  мероприятий  и дел); 
-  картотеки  отдельных фактов педагогического опыта  и   картотеки, содержащие 
подробную  разработку действий  педагога и учащихся. 


